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1. Общие положения

1.1. Настоящий регламент устанавливает организационно
экономические отношения между подразделением ИФЗ РАН 
«Центр коллективного пользования ИФЗ РАН» (далее - ЦКП) и 
Пользователями ЦКП (далее Пользователи).

1.2. Пользователями ЦКП могут быть сотрудники ИФЗ РАН, 
подразделения ИФЗ РАН, сотрудники сторонних организаций, 
сторонние организации.

1.3. В ЦКП предусмотрены следующие варианты взаимодействия с 
Пользователями:

1 На безвозмездной основе внутри ИФЗ РАН в рамках работы 
по темам государственного задания, а также с сотрудниками 
сторонних организаций в рамках договоров о научно- 
техническом сотрудничестве;

2 На возмездной основе в рамках Договора на выполнение 
научно-исследовательских работ или на оказание услуг 
(типовой договор - Приложение № 1).



1.4. Права на возможные результаты интеллектуальной 
деятельности, получаемые в ходе проведения научных 
исследований и оказания услуг, распределяются между 
сторонами в соответствии с законодательством и конкретными 
положениями договоров, заключенных между ИФЗ РАН и 
заказчиком работ.

2. Порядок выполнения работ на оборудовании ЦКП
Проведение измерений и исследований на оборудовании 
ЦКП выполняется силами персонала ЦКП. К работе на 
оборудовании ЦКП допускаются специалисты ИФЗ РАН, 
прошедшие специальное обучение и получившие 2 группу 
электробезопасности в органах Ростехнадзора для работы на 
соответствующем оборудовании, ознакомленных с основными 
правилами техники безопасности на рабочем месте.

2.1. Порядок выполнения научно-исследовательских работ и 
оказания услуг в рамках государственного задания и 
грантов. выполняемых в ИФЗ РАН. проведения 
методических семинаров:

2.1.1. Сотрудники и подразделения ИФЗ РАН подают заведующему 
сектором заявку с указанием темы государственного задания 
гранта или методического семинара, содержания работ, их 
объеме и особых требованиях к их выполнению с 
использованием системы ЭДО ИФЗ РАН DirectumRX (далее - 
ЭДО).

2.1.2. Заведующий сектором принимает решение о технической 
возможности проведения работ, оценивает необходимые 
трудозатраты и стоимость расходных материалов.

2.1.3. Если имеется техническая возможность выполнения работ, 
заведующий сектором включает заявку в план работ сектора 
ЦКП. План работ ежемесячно согласуется руководителем ЦКП 
и утверждается уполномоченным заместителем директора, 
курирующим деятельность ЦКПт

2.1.4. Работы выполняются в соответствии с Планом работ сектора 
ЦКП.

2.2. Порядок выполнения научно-исследовательских работ и 
оказания услуг в рамках Договора о научно-техническом 
сотрудничестве:

2.2.1. Организации, заинтересованные в услугах ЦКП, обращаются в 
ИФЗ РАН с официальным письмом с указанием целей, задач и 
объемом предполагаемых работ.



2.2.2. Заведующий сектором ЦКП, с использованием системы ЭДО, 
вносит в дирекцию представление о целесообразности 
выполнения работ. Представление утверждается 
руководителем ЦКП.

2.2.3. Директор ИФЗ РАН принимает решение о заключении 
договора с контрагентом, о чем выносится соответствующая 
резолюция.

2.2.4. Между ИФЗ РАН и организацией, заинтересованной в научно- 
техническом сотрудничестве, в установленном порядке 
заключается договор.

2.2.5. Заведующий сектором включает заявку в план работ сектора 
ЦКП в соответствии с объемами и сроками, 
предусмотренными договором о научно-техническом 
сотрудничестве.

2.2.6. План работ ежемесячно согласуется руководителем ЦКП и 
утверждается уполномоченным заместителем директора, 
курирующим деятельность ЦКП.

2.2.7. Работы выполняются в соответствии с Планом работ сектора 
ЦКП.

2.3. Порядок выполнения научно-исследовательских работ и 
оказания услуг в рамках Договора на выполнение научно- 
исследовательских работ или Договора на оказание услуг:

2.3.1. Организации и физические лица, заинтересованные в услугах 
и ЦКП, обращаются в ИФЗ РАН с официальным письмом с 
приложением технического задания на выполнение работ.

2.3.2. Заведующий сектором ЦКП, с использованием системы ЭДО, 
вносит в дирекцию представление о целесообразности 
выполнения работ. Представление утверждается 
руководителем ЦКП.

2.3.3. Директор ИФЗ РАН принимает решение о заключении 
договора с контрагентом, о чем выносится соответствующая 
резолюция.

2.3.4. Между ИФЗ РАН и организацией, заинтересованной в 
выполнении научно-исследовательских работ или оказании 
услуг, в установленном порядке заключается договор.

2.3.5. Заведующий сектором включает заявку в план работ сектора 
ЦКП в соответствии с объемами и сроками, 
предусмотренными договором.

2.3.6. План работ ежемесячно согласуется руководителем ЦКП и 
утверждается директором ИФЗ РАН.



2.3.7. Работы выполняются в соответствии с Планом работ сектора 
ЦКП.

2.3.8. Стоимость работ в ЦКП определяется в соответствии с 
перечнем выполняемых типовых работ и (или) оказываемых 
услуг, их стоимостью и (или) порядком формирования 
стоимости.


